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Liebe Eltern, 
 
herzlich willkommen in der Annie Heuser Schule! 
 
Dieser alphabetische Leitfaden informiert Sie über all die Teile, die als 
Ganzes unsere Schule ausmachen. 
 
Für den Fall, dass einmal kein Ansprechpartner genannt sein sollte, 
wenden Sie sich bitte an das Sekretariat. 
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Baukreis / Gebäudesuchkreis 
Aufgabe des Baukreises ist die Erhaltung und Pflege der Schulräume. 
Der Gebäudesuchkreis erarbeitet im Auftrag von Schulleitungskonferenz 
(SLK) und Vorstand ein Konzept zur Planung und Finanzierung des 
neuen Schulgebäudes. Geplanter Bezug der Eisenzahnstraße 37 ist 
Beginn des Schuljahrs 2011/12. 
 

Basalgruppe / “Kristallklasse” / Schuleingangsstufe 
Das neue Berliner Schulgesetz fördert die Einschulung aller Kinder, die 
bis zum 31.12. sechs Jahre alt werden, bereits im Sommer des gleichen 
Jahres. An der Annie Heuser Schule gibt es seit 2005 eine 
altershomogene Schulanfangsphase, “Kristallklasse” genannt.  
Lehrerin: Frau Brunk 
 

Beitragskreis 
Mitglieder dieses Gremiums führen die Beitragsgespräche (Schulgeld-
gespräche) mit allen Schuleltern, insbesondere mit den Eltern der neu 
aufgenommenen Kinder. 
Ansprechpartner: Herr Engelhaupt, Herr Schmidt, Frau Ramin 
 

Durchblick 
Der Durchblick gibt als 14tägiges Informationsblatt Einblick in unser 
werdendes und stetig wachsendes Schulleben. Er fördert Kommunika-
tion und Austausch von für die Schule wichtigen Informationen, indem er 
allen Interessierten, also Lehrern, Vorständen, Eltern und Schülern die 
Möglichkeit gibt sich mitzuteilen. 
Redaktionsschluss für die Beiträge ist der jeweilige Dienstag bis 13.00 
Uhr mittags. Artikel können entweder in das Fach des “Durchblicks” im 
Sekretariat gelegt, oder per E-Mail an die Redaktion gesendet werden: 
durchblick@annie-heuser-schule.de  
 

Eltern - Mitwirkung 
Die Schulgemeinschaft lebt von dem Engagement der Eltern, die die 
Möglichkeit und die Verantwortung haben, das Schulleben aktiv mitzu-
gestalten. Ihre Fähigkeiten sollen/können sie entweder als Elternvertreter 
der Klassen, in den Arbeitskreisen bzw. Gremien oder für besondere 
Aufgaben einbringen. 
 

Festkreis 
Der Festkreis ist verantwortlich für die Organisation und Durchführung 
der Schulfeste. Im Wesentlichen sind das der Herbst- bzw. Adventsbasar 
und das Sommerfest. Finden weitere Veranstaltungen, wie z.B. ein Tag 
der offenen Tür oder eine öffentliche Monatsfeier statt, sind die Lehrer für 
die inhaltliche Gestaltung zuständig, der Festkreis übernimmt die Deko-
ration und eventuell die Organisation eines Buffets. 
 
 



Finanzkreis 
Der Finanzkreis beschäftigt sich mit Finanzierungsfragen, Fragen der 
Planung / Budgetierung sowie der Rechnungslegung. 
Ansprechpartner: Herr Hagenmaier, 86 39 30 61, gf@annie-heuser-
schule.de 
 

Gartenkreis 
Der Gartenkreis kümmert sich um die Gestaltung und Pflege der Außen-
anlagen unseres Schulgeländes. 
 

Geschäftsführung 
Herr Hagenmaier, Tel. 86 39 30 61, gf@annie-heuser-schule.de 
 

Homepage 
http://www.annie-heuser-schule.de  
Verantwortlicher Webmaster: Herr Engelhaupt 883 36 12 
web@annie-heuser-schule.de 
 

 
Hort / „ENB“ 
Im Hort (ENB = Ergänzende Nachschulische Betreuung) werden die 
Kinder von 13:30 bis 16.00 Uhr bzw. bis 18.00 Uhr betreut, in den 
Schulferien ab 8.00 Uhr, abgesehen von Schließungszeiten. 
Voraussetzung für die Teilnahme ist die Bedarfsbescheinigung vom 
Bezirksamt des Wohnsitzes. Das Bezirksamt setzt auch die Höhe des 
gesetzlichen Elternbeitrags für die Hortbetreuung fest. 
Erzieher/Innen: Frau Graff, Herr Insel, Frau Seduchin, Frau Wruck, Herr Broy 
 
 

Initiativkreis 
Seine Aufgabe ist es, den Schulorganismus in seiner Gesamtheit 
anschaulich darzustellen. Aufgaben und Wesen der Organe, ihr Zusam-
menwirken, sowie die internen und externen Kommunikationswege 
werden beschrieben und verdeutlicht. 
Ziel ist es, u.a. mit Hilfe von Schaubildern, eine Orientierungshilfe für 
Eltern und Interessierte zu bieten. 
 

 
Kollegiale Arbeitskreise und Delegationen 
Um die allgemeinen Konferenzen zu entlasten, delegiert das Kollegium 
eine Vielzahl von Einzelaufgaben und Aufgabenbereichen an einzelne 
Kollegen oder kollegiale Arbeitskreise, z.B. den Monatsfeierkreis,  
den Stundenplankreis, das Personalgremium, das Gehaltsgremium, an 
Klassen- und Fachkonferenzen, die Hortkonferenz u.a. . 
 
 
 
 

Allgemeine Konferenzen der Schule 
An der Schule werden vom Kollegium jeden Donnerstag drei aufeinander 
folgende Konferenzen abgehalten. Die Leiter der Konferenzen werden 
vom Kollegium gewählt und wechseln jährlich. 

 

Pädagogische Konferenz 
Do 16.30 Uhr 
An ihr nehmen alle pädagogischen Mitarbeiter der Schule teil. 
Besprochen werden u.a. allgemeine pädagogische Themen, spezielle 
Themen zu Unterrichtsfragen, Anfragen der Eltern, Kinderbesprechun-
gen etc. Darüber hinaus werden Texte aus den Vorträgen von Rudolf 
Steiner bearbeitet. 
 

Technische Konferenz 
Do, im Anschluss an die pädagogische Konferenz. Hier werden alle 
organisatorischen Belange, z.B. Vertretungen, Termine, Rückblicke auf 
Feiern und Veranstaltungen, Planung von Veranstaltungen usw. 
besprochen. Es wird aus allen Schulgremien berichtet. 
 

Schulleitungskonferenz (SLK) 
Do, im Anschluss an die technische Konferenz 
In dieser Konferenz werden Schulführungsbelange besprochen. 
Mitglied der SLK sind die Lehrer, die seit mindestens einem Jahr an 
der AHS tätig sind, eine Kollegin aus dem Hortteam sowie der 
Geschäftsführer des Schulträgervereins. 
 

Landesarbeitsgemeinschaft (LAG) der freien Waldorfschulen Berlin-
Brandenburg / Bund der Freien Waldorfschulen 
Die Annie Heuser Schule ist Mitglied im Bund der Freien Waldorfschulen 
sowie in der Landesarbeitsgemeinschaft. Sie entsendet Vertreter, die an 
den Regionalkonferenzen der LAG sowie den Delegierten- und Mitglie-
derversammlungen des Bundes teilnehmen (Herr Wehnau, Herr Hagenmaier).  
Website: www.waldorf.net, www.waldorfschule.info 

 

Landeselternrat, Bundeselternrat 
Aus der Elternschaft der AHS werden Delegierte zum Landeselternrat 
entsandt sowie zu den Tagungen des Bundeselternrats. 
Delegierte: Frau Niemann;   e-Mail: ler.waldorf-berlin@gmx.de 
 

Mittagessen 
Für alle Schüler wird ein Mittagessen angeboten. Wir lassen uns ein 
fleischloses Essen zuliefern, alle Zutaten stammen aus kontrolliert 
biologischem Anbau. 
 

 
 
 



Musikunterricht 
An der AHS wird zurzeit folgender (privater) Musikunterricht angeboten: 
Cello: Hr. Mattheus 0179 – 244 38 79, Geige: Fr. Walesch: 0176-20409839, Trompete 
 

Öffentlichkeitsarbeit 
Schwerpunkt des Kreises ist sowohl die Außen- als auch die Innendar-
stellung unseres Schullebens. Dazu gehört u.a. die Weitergabe von an 
der Schule entwickelten Inhalten, Terminen zu Schulveranstaltungen und 
die Einladung von Interessierten der AHS zu diesen Veranstaltungen.  
Zu dem Kreis Öffentlichkeitsarbeit gehört auch die Redaktion des 2-
wöchentlichen Informationsblattes „Durchblick“. 
 

Putzkreis 
Der Putzkreis erstellt Putzpläne und stellt die Putzmittel für das wöchent-
liche Reinigen der Schulräume bereit. Er unterstützt die Einhaltung der 
Sauberkeit in den Schulräumen und organisiert, wenn nötig, Grundrei-
nigungs-Aktionen, die über das wöchentliche Putzen hinausgehen.  
Ansprechpartnerin: Frau Schuppan 
 

Runder Tisch 
Der Runde Tisch ist ein neu eingerichtetes Informations- und Beratungs-
gremium für Inhalte, die die ganze Schule betreffen. Jeder aus der 
Schulgemeinschaft, der Verantwortung übernehmen möchte, kann daran 
teilnehmen. Besonders eingeladen sind die Elternvertreter der Klassen, 
Vertreter aus jedem Arbeitskreis sowie alle Mitarbeiter. Der Runde Tisch 
trifft sich alle 6 bis 8 Wochen jeweils dienstags um 19:30 Uhr. 
 

Schulordnung 
Die Schulordnung (derzeit in Überarbeitung) regelt die wesentlichen 
Punkte des schulischen Zusammenlebens und der Zusammenarbeit; sie 
ist Bestandteil des Schulvertrags. 
 

Schulträgerverein 
Rechtlich und wirtschaftlich wird die Schule getragen vom Schulträger-
verein Annie Heuser Schule e.V., einem eingetragenen und als gemein-
nützig anerkannten Verein. Dem Verein als Mitglied beitreten kann, wer 
ein Kind an der Schule hat oder wer an der Schule beschäftigt ist. 
Mindestens einmal im Jahr wird eine Mitgliederversammlung abgehalten, 
in welcher der Vorstand über seine Tätigkeit berichtet.  
 

Schulgeld 
Freie Schulen erhalten deutlich weniger öffentliche Mittel, als öffentliche 
Schulen. Deshalb kann auf Schulgeld nicht verzichtet werden. Im Schul-
geldgespräch mit Vertretern des Beitragskreises wird ein Schulgeld ver-
einbart, das sich an der individuellen Leistungsfähigkeit orientiert (an 
Einkommen und Belastungen). 
 

Schulversammlung 
Schulversammlungen stellen ein Informations- und Diskussionsforum für 
die gesamte Schulgemeinschaft dar, in welchem aktuelle Themen ver-
tiefend behandelt werden. 
 

Schulvertrag 
Für jeden Schüler wird zwischen Eltern und Schulträger ein Schulvertrag 
abgeschlossen. In diesem Vertrag sind Rechte und Pflichten und auch 
die Höhe des monatlichen Schulgeldes vereinbart. 
 

Sekretariat 
Mo – Fr  7.30 – 13.30 Uhr     Frau Niemann,  
Tel. 86 39 30 61, e-Mail: schule@annie-heuser-schule.de 
 

Spendenaktionskreis 
Spenden werden besonders für die bevorstehenden Bauaufgaben benö-
tigt. Der Spendenaktionskreis nimmt Kontakt zu möglichen Förderern der 
Schule auf und organisiert vielfältige Aktionen mit dem Ziel, Spenden-
mittel einzuwerben. 
Ansprechpartnerin: Frau Akcay, Frau Schiller 
 

Spendenkonto 
Annie Heuser Schule e.V., Bank für Sozialwirtschaft, 
BLZ 100 205 00, Kto.-Nr. 32 069 11 
 

Vertrauenskreis 
Der Vertrauenskreis besteht aus Eltern (Thorsten Niemann) und Lehrern 
(Christiane Brunk, Dirk Wehnau), die als individuelle Ansprechpartner 
bereitstehen für alle diejenigen Probleme, die sich nicht im unmittelbaren 
Miteinander lösen lassen. 
 

VHG 
Die VHG (Verlässliche Halbtagsgrundschule) umfasst den Unterricht und 
die anschließende Betreuung bis 13:30 Uhr (ab 13:30: Hort / „ENB“). Die 
Nutzung der VHG-Betreuung ist bis zur 6. Klasse möglich und kostenfrei. 
 

Vorstand 
Im Auftrag der Mitgliederversammlung übernimmt der auf zwei Jahre 
gewählte Vorstand des Trägervereines die rechtliche und wirtschaftliche 
Verantwortung. Der Vorstand soll paritätisch von Eltern und Lehrern 
besetzt werden. 
Vorstand: Frau Brunk (L), Frau Kath (L), Herr Wehnau (L),  
Frau Disson (E), Herr Sliwinski (E), Herr Niemann (E) 
 


